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Einleitung

Herzlichen Dank, dass Sie sich für unser Produkt entschieden haben. Mit ArcWork von ArtificialUnit UG
(haftungsbeschränkt) haben Sie ein Produkt erworben, dass auf dem neuesten technologischen
Entwicklungsstand basiert. Der Aufbau des Programms ist so gestaltet, dass Sie auch ohne langes
Einarbeiten und Studieren dieses Handbuches, schnell und einfach loslegen können. Sollten Sie jedoch
detaillierte Fragen zum Programmablauf oder technischen Umsetzungen haben, steht Ihnen
selbstverständlich unser Support zur Verfügung. Damit Ihnen unsere Mitarbeiter schnell helfen können,
empfehlen wir Ihnen folgende Vorgehensweise zu beachten:

Prüfen Sie, ob Sie über eine gültige Lizenz verfügen.
Läuft ArcWork auf einem von uns unterstützten aktuellen Browser
Hat der verwendete Benutzer ausreichende Schreib- und Leserechte

Lizenz beantragen

Für die Verwendung von ArcWork benötigen Sie eine gültige Lizenz. Bei der Lizenz handelt es sich um eine
sogenannte Volumenlizenz. Das bedeutet, dass diese von mehreren Benutzern genutzt werden kann. Die
Anzahl der benötigten Benutzerzugriffe geben Sie bei der Beantragung der Lizenz auf unserer

 Homepage

entsprechend an.

Dokumentation und Extras

Eine ausführliche Dokumentation über den gesamten Funktionsumfang von ArcWork werden in diesem
Handbuch beschrieben. Zusätzlich können sie über unser

 Kundenportal

Tipps und weitere Erläuterungen zu einzelnen Modulen erhalten.

Support

Unsere Support-Mitarbeiter erreichen Sie am besten über unseren Servicebereich auf unserer Homepage.
Mit dem Erwerb einer gültigen Lizenz sind Anfragen und Hilfestellungen von unseren Support-Mitarbeitern
abgedeckt. Zu jeder Ihrer Anfragen erstellen unsere Supportmitarbeiter ein Support-Ticket. Dieses Ticket
dient zur eindeutigen Identifizierung Ihrer Anfrage. Diese sollten Sie unseren Support Mitarbeitern mitteilen,
damit die Anfrage schnell gelöst werden kann und um ein mehrfaches Abfragen Ihrer Daten zu vermeiden.

Sie können über unser

 Support-Portal

diese Tickets und deren Bearbeitungsstand einsehen. Dort können Sie auch selbständig neue Anfragen in
Form von Tickets erstellen.

Dort besteht auch die Möglichkeit Anregungen, Hinweise und Wünsche zu äußern, über die wir uns
natürlich freuen.
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Kurzanleitung

Installation

Es ist keine gesonderte Installation notwendig. Sie können die Software einfach in Ihrem Browser benutzen,
indem Sie nach

 arcwork.artificialunit.net

navigieren.

Zum Anmelden benötigen Sie eine gültige Lizenz, die sie auf unserer Webseite erwerben können:

 Lizenz bestellen

Mit der Bestellung erhalten Sie die Informationen, mit denen Sie sich am System anmelden können.

Erstmaliges Anmelden

Im Anmeldeschirm melden Sie sich mit der beim Bestellung-Prozess angegeben E-Mail Adresse und dem
von uns erhaltenen Passwort an.

Grundeinstellungen

Zusätzliche Benutzer anlegen

Vor der Erstinbetriebnahme wird empfohlen, die Benutzer, die das System verwenden sollen anzulegen,
damit diese arbeitsfähig sind.
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3 | 56

https://arcwork.artificialunit.net
https://portal.artificialunit.net/home/ordering


Dies wird in den Einstellungen erledigt, wie in Benutzerverwaltung beschrieben.

Firmendaten anpassen

Ebenso sollten die Information über Ihre Firma angepasst werden, damit diese korrekt in den PDF
Ausdrucken verwendet werden.

Dies wird in den Einstellungen erledigt, wie in Firmendetails beschrieben.
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Anmeldung

Beim erstmaligen Anmelden sowie nach dem Abmelden des Benutzers und gegebenfalls bei Updates Ihres
Browser erscheint der Anmeldeschirm für die Anwendung.

Die Anmeldung ist nur in den oben genannten Fällen notwendig. Hierbei benötigen Sie eine gültige E-Mail-
Adresse sowie das zu dieser gehörige Passwort.

Dieses Paar aus E-Mail & Passwort identifiziert einen Benutzer im System. Benutzer können im
Administrativen Bereich verwaltet und angelegt werden.
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Projektübersicht

Die Projektübersicht teilt sich grundsätzliche in mehrere Bereiche auf. Die Oberfläche besteht aus
nachfolgend beschriebenen Elementen.

Funktionsleiste: Bereich mit allgemeinen Informationen und Verwaltungsfunktionen
Filterbereich: Filterliste mit Auswahlmöglichkeit von Projekten
Projektliste: In diesem Bereich werden die entsprechend gefilterten Projekt visualisiert. Darüber
hinaus stehen hier bestimmte Funktionen für Projekte zur Verfügung.
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Funktionsleiste in der Projektliste

 Projektliste

Der Funktionsbereich dient der schnellen und allgemeinen Funktionsauswahl in der Projektübersicht.

Online/Offline-Anzeige: Zeigt an, ob eine Verbindung zum Datenserver existiert oder ob Sie mit Ihrer
Anwendung offline sind - etwa weil sie keine Internetverbindung haben.
Zusammengeklappte Navigation: Sollte die Applikation nur wenig Anzeigefläche zur Verfügung
haben, etwa wenn sie mit einem mobilen Endgerät benutzt wird, dann öffnet ein Klick auf dieses
Symbol die Navigationsleiste.
Projekt-Suche Mit einem Klick auf dieses Symbol können sie die Projekt-Schnellsuche aufrufen.
Indem Sie ein paar wenige Buchstaben oder Zahlen eintippen finden sie schnell Ihr Projekt.
Verwaltungsfunktionen Mit einem Klick auf dieses Symbol klappt ein Funktionsmenü mit
entsprechenden Verwaltungsfunktionen auf.
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Filterliste für Projekte

 Projektliste

Der Filterliste in der Projektübersicht dient der Auswahl von Projektfiltern, nach denen Sie Ihre Projektliste
sortieren und vorfiltern können.

Mittels des Einklapp-Symbols können sie die Anzeigengröße reduzieren. Der verkleinert dargestellte
Filterliste sieht folgendermaßen aus.
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Folgende Filter sind vorhanden:

Zuletzt genutzte Projekte: Dieser Filter zeigt in der Projektliste die von Ihnen zuletzt geöffneten
Projekte an.
Alle Projekte: Dieser Filter zeigt in der Projektliste alle, nicht archivierten Projekte an.
Favoriten: Dieser Filter zeigt in der Projektliste alle Projekte an, die mit einem Favoriten-Merker
versehen sind.
Archiv: Dieser Filter zeigt die Projekte an, die bereits archiviert wurden. Diese Projekte können nicht
mehr bearbeitet werden.
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Projektliste

 Projektliste

Hier werden die Projekte innerhalb der Projektübersicht angezeigt, die entsprechend der Filterung
ausgewählt wurden.

Die Projektliste enthält alle, möglichweise gefilterten, Projekte, die Sie bearbeiten können.

Ein Doppelklick auf einem Projekteintrag öffnet das Projekt in der Projektansicht, ebenso wenn Sie auf das
Zeichenstift Symbol zum Bearbeiten des Projektes klicken, sofern es nicht geschützt ist. Dann ist keine
Bearbeitung möglich.

Für jeden Projekteintrag wird der Projekttitel und seine Beschreibung angezeigt. Das Datum der letzten
Änderung, sowie der Projekttyp wird ebenfalls dargestellt.

Folgende Projekttypen sind möglich:

 : In Planung - Initialer Projektzustand

 : Angebot erstellt - Mindestens ein Angebot wurde für das Projekt erstellt

 : Rechnung gestellt - Mindestens eine Rechnung zum Projekt wurde gestellt

 : Archiviert - Projekt ist abgeschlossen und archiviert

Funktionen der Projektliste

Projekt löschen: Nach einer Sicherheitsabfrage wird das Projekt komplett gelöscht. Es wird eher
empfohlen, Projekte mit der Archiv Funktion zu archivieren und dann, wenn einige Zeit verstrichen ist
und es sicher ist, dass das Projekt nicht mehr gebraucht wird, die Löschfunktion zu verwenden.

Projekt bearbeiten: Beim Klick auf das Stift-Symbol wird das Projekt zum Bearbeiten geladen. Die
Bearbeitung des Projekts erfolgt in der Projektansicht.
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Projekt archivieren: Hiermit verschwindet das Projekt aus der Liste der aktiven Projekte, wird aber
nicht vom Datenspeicher entfernt.

Favorit-Marker: Beim Klick auf den Favoriten-Stern wird das Projekt als Favorit (bei leerem Symbol)
gespeichert. Umgekehrt wird beim Klicken auf ein volles Symbol der Status ‘Favorit’ für das Projekt
zurückgesetzt. Alle mit einem Favorit-Marker versehenen Projekte werden in der Favoriten-Liste in
der Projektliste aufgelistet. Favoriten-Marker werden für jeden Benutzer getrennt gespeichert.

Projektliste für archivierte Projekte

Die Liste für archivierte Projekte sieht sehr ähnlich aus, hat nur weniger Funktionen, die auf den Projekten
aufgerufen werden können.

Spezifische Funktionen sind hier:

Projekt aus Archiv laden: Das Projekt wird wieder aus dem Archiv entfernt und in den aktiven
Zustand versetzt. Damit kann es erneut bearbeitet werden.

Projekt löschen: Nach einer Sicherheitsabfrage wird das Projekt komplett vom Datenspeicher
gelöscht.
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Schnellsuche der Projektliste

 Projektliste

Mit dieser können sie die Projektliste in der Projektübersicht schnell filtern.

Sie geben einfach einige Buchstaben entsprechend des Projekttitels oder seiner Beschreibung an und die
Filterung beginnt umgehend.
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Verwaltungsfunktionen

 Projektliste

Beim Klick auf das Verwaltungssymbol in der Funktionsleiste öffnet sich ein Menü mit Funktionsaufrufen.

Sie haben hier die folgenden Möglichkeiten:

Handbuch: Hiermit können Sie sich das (dieses) Handbuch im Browser anzeigen lassen.
FAQ: Mit dieser Funktion öffnen sich die FAQ-Seiten vom ArtificialUnit UG Support-Portal
Support: Hier öffnet sich das ArtificialUnit UG Support-Portal in Ihrem Browserfenster.
Einstellungen: Hier kommen Sie in den Administrativen Bereich Ihrer Applikation. Wenn Sie als
angemeldeter Benutzer die entsprechenden Rechte haben, können Sie hier Applikationsweite
Änderungen machen.
Benutzer abmelden Hiermit melden Sie sich als Benutzer ab.
Info über: Es öffnet sich ein Schirm mit den erweiterten Informationen über die Applikation.
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Die Projektansicht

Die Projektansicht gliedert sich in folgende Bereiche

Funktionsleiste: Bereich mit allgemeinen Informationen und Verwaltungsfunktionen
Navigationsleiste: Diese enthält die einzelnen Einträge für die unterschiedlichen Einstellungen. Diese
können bei Anklicken hin und her geschaltet werden. Die Einstellungen betreffen im einzelnen
folgende Punkte:

Stammdaten: Kopf- und Stammdaten für das ausgewählte Projekt.
Kostenermittlung: Kostenermittlung nach DIN-276 für Ihr Projekt.
Honorarberechnung: Schirm zur Honorarberechnung nach HOAI für Ihr Projekt.
Angebotsliste: Liste mit allen Angeboten für das ausgewählte Projekt.
Rechnungsliste: Liste mit allen Angeboten für das Ihr Projekt.

Navigationsbezogener Inhalt: Hier wird entsprechend des in der Navigation ausgewählten Bereichs
der Inhalt angezeigt. Die einzelnen Ansichten finden Sie in den Unterkapiteln erläutert.
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Funktionsleiste der Projektansicht

 Projektansicht

Zurück zur Projektliste: Springt zur Projektliste zurück, dabei werden die Änderungen am Projekt
automatisch gespeichert.
Name des Projekts: Zur Orientierung, welches Projekt bearbeitet wird.
PDF-Export: Verschiedene Schirme unterstützen PDF Export. Die entsprechenden Hinweise, welche
Sichten sich exportieren lassen, finden sich bei den einzelnen Beschreibungen der Sichten.
Informationen über die Applikation: Ruft die Anzeige für die Informationen über die Anwendung auf.
Diese ist im Detail hier beschrieben.
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Navigation in der Projektansicht

 Projektansicht

Stammdaten: Kopf- und Stammdaten für das ausgewählte Projekt.
Kostenermittlung: Kostenermittlung nach DIN-276 für Ihr Projekt.
Honorarberechung: Schirm zur Honorarberechnung nach HOAI für Ihr Projekt.
Angebotsliste: Liste mit allen Angeboten für das ausgewählte Projekt.
Liste der Rechnungen: Liste mit allen Angeboten für das Ihr Projekt.

Darüberhinaus kommen Sie mit Klick auf den Pfeil mit der Beschriftung Projektliste zurück zur
Projekteübersicht.

Sie können mittels des kleine Pfeilsymbols unten in der Navigation die Navigationsleiste verkürzen, um
Platz zu sparen. Ein erneutes Klicken auf den Pfeil, vergrößert die Ansicht wieder.

Verkürzte Navigationsansicht

Mittels des Einklapp-Symbols können sie die Anzeigengröße reduzieren. Der verkleinert dargestellte
Navigationsleiste sieht folgendermaßen aus.
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Sie hat die selbe Funktionalität, spart aber auf kleinen Bildschirmen Platz.
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Stammdaten

 Projektansicht

Folgende Felder können sie für ein Projekt anlegen:

Projektname

Projektbeschreibung

Projektnummer

Straße des Bauobjekts

Ort des Bauobjekts

Land des Bauobjekts

PLZ des Bauobjekts

Diese werden im PDF Export entsprechend mit ausgegeben.

PDF-Export

Ein Klick auf das Symbol des PDF Exports in dieser Ansicht erzeugt das Stammdaten-Dokument, das die
Kopfdaten des Projekts und die Liste mit den beinhalteten Honorarberechnungen, so wie deren Summe
enthält. Ein Dialog zum Abspeichern öffnet sich und Sie können das PDF Dokument zum Ausdrucken oder
weiteren Verarbeiten abspeichern.
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Kostenermittlungsansicht

 Projektansicht

Die Kostenermittlungsansicht besteht aus einem Tabulator, in dem alle zum aktuellen Projekt gehörenden
Kostenermittlungen angezeigt werden. Pro Kostenermittlung existiert ein Reiter.

Darüberhinaus gibt es eine Navigation am linken Rand der Ansicht, mittels der zwischen den verschiedenen
Ansichten hin- und her gewechselt werden kann. Im zentralen Bereich der Ansicht wird jeweils der Schirm
für die in der Navigation ausgewählte Funktionsgruppe angezeigt. Diese beinhalten folgende
Funktionsgruppen, welche im Folgenden noch detaillierter beschrieben werden:

Kopfdaten
Kostengruppen
Mitzuverarbeitende Bausubstanz

Die Kostenermittlung ist die Basis für eine Honorarberechnung:

 Honorarberechung

Kopfdaten

ArcWork Die Projektansicht
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Die Kopfdaten des Projekts umfassen folgender Felder:

Name: Der Name der Kostenermittlung. Dieser wird u.a. in Listen und Reitern angezeigt

Datum: Start-Datum der Kostenermittlung. Dieses wird ebenfalls in Listen, sowie beim PDF Export
benutzt.

Fassung: Welcher Stand der DIN-276 kommt bei der Kostenermittlung zum Tragen.

Stufe der Kostenermittlung: Umfasst Schätzung , Berechnung, Kostenanschlag und Feststellung

Manuelle Kosteneingabe: Wird dieses Feld angehakt, dann kann direkt ein fester Wert angegeben
werden und die detaillierte Kostenermittlung wird umgangen. Dies kann hilfreich sein, wenn schnell
eine Honorarberechung auf Basis einer groben Kostenschätzung vollzogen werden soll.

Kostengruppen

Im oberen Teil dieser Ansicht findet sich ein Reiter mit den übergeordneten Kostengruppen der DIN-276,
also 100er, 200er, und so fort. Mittels diesen Reitern kann die Detailsicht im Hauptfeld der Anzeige auf die
entsprechende Kostengruppe umgeschaltet. Die Summen der einzelnen Kostengruppen wird in jedem Reiter
pro Kostengruppe angezeigt.

Für jede Kostengruppe kann nun für jede Detailstufe die Erfassung erfolgen. Mit den Hierarchie-Symbolen
können die Stufen auf- und zugeklappt werden.

Die Summen werden bei einer Eingabe umgehend aktualisiert.

Wird der Haken bei Manuelle Eingabe gesetzt, kann ein fester Zahlenwert für die gesamte Kostengruppe
gesetzt werden. Die übrigen Eingaben in den darunter liegenden Kostengruppen werden dabei nicht
gelöscht, sondern lediglich umgangen. So kann eine gröbere Schätzung später en detail verfeinert werden.
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Mitzuverarbeitende Bausubstanz

Für die Kostengruppen 300 und 400 kann in dieser Ansicht die mitzuverarbeitende Bausubstanz angegeben
werden.

Die Summen werden bei einer Eingabe umgehend aktualisiert.

Wird der Haken bei Manuelle Eingabe gesetzt, kann ein fester Zahlenwert für die gesamte Kostengruppe
gesetzt werden. Die übrigen Eingaben in den darunter liegenden Kostengruppen werden dabei nicht
gelöscht, sondern lediglich umgangen. So kann eine gröbere Schätzung später en detail verfeinert werden.
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PDF Export

Ein Klick auf die PDF Export-Schaltfläche in der Navigation der Ansicht erzeugt das PDF für die
Honorarberechnung und öffnet den Download-Dialog zum Abspeichern.
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Honorarberechnungsansicht

 Projektansicht

Die Honorarberechnung erfolgt stets auf Basis einer vorausgegangenen Kostenermittlung.

 Kostenermittlung

Die Honorarberechnungsansicht besteht aus einem Tabulator, in dem alle zum aktuellen Projekt
gehörenden Honorarberechnungen angezeigt werden. Pro Honorarberechnung existiert ein Reiter.

Darüberhinaus gibt es eine Navigation am linken Rand der Ansicht, mittels der zwischen den verschiedenen
Ansichten hin- und her gewechselt werden kann. Im zentralen Bereich der Ansicht wird jeweils der Schirm
für die in der Navigation ausgewählte Funktionsgruppe angezeigt. Diese beinhalten folgende
Funktionsgruppen, welche im Folgenden noch detaillierter beschrieben werden:

Kopfdaten
Leistungsphasen
Leistungsfaktoren
Besondere Leistungen
Nebenkosten
Einbehalte
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Kopfdaten

Die Kopfdaten des Projekts umfassen folgender Felder:

Name: Der Name des Berechnung. Dieser wird u.a. in Listen und Reitern angezeigt

Datum: Datum der Berechnung. Dieses wird ebenfalls in Listen, sowie beim PDF Export benutzt.

Fassung: Welcher Stand der HOAI kommt bei der Honorarberechnung zum Tragen.

Leistungsbild und Untergruppe: Für welches Leistungsbild und ggfs. für welche Untergruppe soll die
Honorarberechnung angestellt werden.

Baukonstruktion: Für bestimmte Leistungsbilder ist diese anzugeben.

Bauwiederholungen: Anzahl der geplanten Bauwiederholungen

Basis der Kostenermittlung: Hier wird auf eine vorherige Kostenermittlung verwiesen. Die
entsprechende Summe der Anrechenbaren Kosten wird entspechend angezeigt.

ArcWork Die Projektansicht

24 | 56



Honorarzone: Kann mittels des Schiebereglers entsprechend angegeben werden.

Honorarsatz : Der prozentuale Honorarsatz kann eingegeben werden.

Leistungsphasen

Die Leistungsphasen-Ansicht ermöglicht die Berechnung für gewisse Leistungsphasen einzuschränken. Es
werden alle Leistungsphasen für die in den Kopfdaten gemachten Einstellungen angezeigt. Mit den Haken
bei jedem Eintrag kann eingestellt werden, ob die Berechnung diese Leistungsphase berücksichtigt oder
nicht. Sie können dann die beauftragten Prozente für die Leistungsphasen eingeben.

Leistungsfaktoren

ArcWork Die Projektansicht
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Die Leistungsfaktoren-Ansicht ermöglicht die Faktoren für die Berechnung anzupassen. Es werden alle
Leistungsfaktoren für die in den Kopfdaten gemachten Einstellungen angezeigt. Sie können dann den
Faktor für jede der Leistungsphasen eingeben.

Besondere Leistungen

Sie können hier besonderen Leistungen der Honorarberechnung hinzufügen. Es gibt 3 Arten von
besonderen Leistungen:

Netto-Pauschale: absolut: für Pauschalbeträge

ArcWork Die Projektansicht
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Netto-Pauschale: prozentual: für pauschale anteilige Beträge
Netto-Leistungen auf Zeitbasis

Oben in dieser Ansicht ist die Gesamtsumme aller besonderen Leistungen für diese Honorarberechnung
angezeigt. Wenn Sie Einträge ändern, wird diese unmittelbar berechnet und die Anzeige aktualisiert.

Mit dem kleinen Plus-Symbol können sie die einzelnen Arten aufklappen und es wird die Detail-Ansicht
sichtbar. Ein erneutes Klicken klappt die Detailansichten wieder zusammen.

Die Ansichten für die verschiedenen Arten von besonderen Leistungen werden im Folgenden genauer
erläutert.

Netto-Pauschale: absolut

Hier können Sie einen Namen vergeben und einen Absolutbetrag für eine Pauschale vergeben. Mit dem
Plus-Symbol fügen Sie den Eintrag zur Gesamtliste der Netto-Pauschalen hinzu. Mit dem Minus-Symbol
können Sie einen Eintrag wieder aus der Liste löschen.

Netto-Pauschale: prozentual
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Hier können Sie einen Namen vergeben und einen Prozent-Betrag für eine Pauschale vergeben. Mit dem
Plus-Symbol fügen Sie den Eintrag zur Gesamtliste der prozentualen Netto-Pauschalen hinzu. Mit dem
Minus-Symbol können Sie einen Eintrag wieder aus der Liste löschen.

Der prozentuale Betrag wird in der Zwischensumme unmittelbar berechnet.

Netto-Leistungen auf Zeitbasis

Hier können sie die Zeitpauschalen für vereinbarte Stundensätze auflisten. Diese bestehen aus einem
Namen, der entsprechenden Anzahl Stunden (auch anteilig) sowie einem Faktor Kosten pro Einheit.

Mit dem Plus-Symbol fügen Sie den Eintrag zur Gesamtliste der prozentualen Netto-Leistungen auf
Zeitbasis hinzu. Mit dem Minus-Symbol können Sie einen Eintrag wieder aus der Liste löschen.

Der Betrag pro Eintrag sowie die Summe unmittelbar berechnet und angezeigt.

Nebenkosten

ArcWork Die Projektansicht
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Sie können hier Nebenkosten der Honorarberechnung hinzufügen. Es gibt 3 Arten von Nebenkosten:

Netto-Pauschale: absolut: für Pauschalbeträge
Netto-Pauschale: prozentual: für pauschale anteilige Beträge

Oben in dieser Ansicht ist die Gesamtsumme aller Nebenkosten für diese Honorarberechnung angezeigt.
Wenn Sie Einträge ändern, wird diese unmittelbar berechnet und die Anzeige aktualisiert.

Mit dem kleinen Plus-Symbol können sie die einzelnen Arten aufklappen und es wird die Detail-Ansicht
sichtbar. Ein erneutes Klicken klappt die Detailansichten wieder zusammen.

Die Ansichten für die verschiedenen Arten von Nebenkosten werden im Folgenden genauer erläutert.

Netto-Pauschale: absolut

Hier können Sie einen Namen vergeben und einen Absolutbetrag für eine Pauschale vergeben. Mit dem
Plus-Symbol fügen Sie den Eintrag zur Gesamtliste der Nebenkosten-Pauschalen hinzu. Mit dem Minus-
Symbol können Sie einen Eintrag wieder aus der Liste löschen.
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Netto-Pauschale: prozentual

Hier können Sie einen Namen vergeben und einen Prozent-Betrag für eine Pauschale vergeben. Mit dem
Plus-Symbol fügen Sie den Eintrag zur Gesamtliste der prozentualen Nebenkosten-Pauschalen hinzu. Mit
dem Minus-Symbol können Sie einen Eintrag wieder aus der Liste löschen.

Der prozentuale Betrag wird in der Zwischensumme unmittelbar berechnet.

Einbehalte

In der Ansicht oben sehen sie die Summe aller Einbehalte. Einbehalte können Sicherheitseinbehalte oder
Gewährleistungseinbehalte sein. Die entsprechende Werte können in diesem Schirm als prozentualer Wert
eingegeben werden.
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PDF Export

Ein Klick auf die PDF Export-Schaltfläche in der Navigation der Ansicht erzeugt das PDF für die
Kostenermittlung und öffnet den Download-Dialog zum Abspeichern.
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Angebotsübersicht

 Projektansicht

In dieser Ansicht wird die Liste aller zum ausgewählten Projekt erstellten Angebote angezeigt.

 Angebote

In der Liste sind dazu Verwaltungsfunktionen aufrufbar, die für ein einzelnes Angebot aufgerufen werden
können. Ein Doppelklick oder ein Klicken auf das Stiftsymbol bearbeitet das konkrete Angebot.

Ein neues Angebot kann mittels der runden Plus Schaltfläche unten links im Applikationsfenster erstellt
werden.

Des weiteren stehen folgende Funktionen zur Verfügung:

Angebot löschen: Mit Klick auf den Mülleimer können Sie nach einer Sicherheitsabfrage das Angebot
löschen.
Angebot bearbeiten: Mittels Doppelklick auf dem Angebotseintrag oder durch Klicken auf das
Stiftsymbol.
Angebot freigeben: Dadurch wird das Angebot fixiert und kann nicht mehr bearbeitet werden. Diese
Funktion hat den Sinn, dass Angebote, die an Ihre Kunden verschickt wurden, nachträglich nicht mehr
verändert werden sollten, damit Sie später nachvollziehen können, welcher Stand des Angebots an
den Kunden erging.
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Rechnungsübersicht

 Projektansicht

In dieser Ansicht wird die Liste aller zum ausgewählten Projekt erstellten Rechnungen angezeigt.

 Rechnungen

In der Liste sind dazu Verwaltungsfunktionen aufrufbar, die für eine einzelne Rechnung aufgerufen werden
können. Ein Doppelklick oder ein Klicken auf das Stiftsymbol bearbeitet die konkrete Rechnung.

Eine neue Rechnung kann mittels der runden Plus Schaltfläche unten links im Applikationsfenster erstellt
werden.

Des weiteren stehen folgende Funktionen zur Verfügung:

Rechnung löschen: Mit Klick auf den Mülleimer können Sie nach einer Sicherheitsabfrage die Rechnung
löschen.
Rechnung bearbeiten: Mittels Doppelklick auf dem Rechnungseintrag oder durch Klicken auf das
Stiftsymbol.
Rechnung freigeben: Dadurch wird die Rechnung fixiert und kann nicht mehr bearbeitet werden. Diese
Funktion hat den Sinn, dass Rechnungen, die an Ihre Kunden verschickt wurden, nachträglich nicht
mehr verändert werden sollten, damit Sie später nachvollziehen können, welcher Stand der Rechnung
an den Kunden erging.
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Angebotsansicht

 Projektansicht

Die Angebotsansicht gliedert sich in folgende Bereiche:

Funktionsleiste: Bereich mit allgemeinen Informationen und Verwaltungsfunktionen
Navigationsleiste: Diese enthält die einzelnen Einträge für die unterschiedlichen Bereiche. Diese
können bei Anklicken hin und her geschaltet werden. Die Einstellungen betreffen im einzelnen
folgende Punkte:

Honorare: Honorare für das ausgewählte Angebot.
Nachlässe: Nachlässe für das ausgewählte Angebot.

Die einzelnen Bereiche werden im Folgenden erläutert.
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Funktionsleiste in den Angeboten

 Angebot-Erstellung

Zurück zur Projektansicht: Springt zur Projektansicht zurück, dabei werden die Änderungen am
Angebot automatisch gespeichert.
Name des Angebots: Zur Orientierung, welches Angebot bearbeitet wird.
PDF-Export: Erstellt eine PDF Datei zum Speichern, die das aktuelle Angebot enthält.
Informationen über die Applikation: Ruft die Anzeige für die Informationen über die Anwendung auf.
Diese ist im Detail hier beschrieben.
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Navigation in den Angeboten

 Angebot-Erstellung

Honorare: Honorarberechnungen für das ausgewählte Angebot.
Nachlässe: Nachlässe für das ausgewählte Angebot.

Sie können mittels des kleine Pfeilsymbols unten in der Navigation die Navigationsleiste verkürzen, um
Platz zu sparen. Ein erneutes Klicken auf den Pfeil, vergrößert die Ansicht wieder.

Verkürzte Navigationsansicht

Mittels des Einklapp-Symbols können sie die Anzeigengröße reduzieren. Der verkleinert dargestellte
Navigationsleiste sieht folgendermaßen aus.

Sie hat die selbe Funktionalität, spart aber auf kleinen Bildschirmen Platz.
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Honorare in den Angeboten

 Angebot-Erstellung

In der Honorare-Ansicht eines Angebots befindet sich im Kopf der Sicht die Anzeige der Gesamtsumme.
Gefolgt vom Namen und der Beschreibung des Angebots.

Darunter befindet sich Tabulator mit Reitern für allen im Angebot beinhalteten Honorarberechnungen.
Mittels dieser Reiter kann zwischen den einzelnen Honorarberechnungen hin und her gesprungen werden.
Mittels des Hakens im Bereich des Tabulators kann entschieden werden, ob die Berechnung Bestandteil des
Angebots wird oder nicht.

Im nächsten Abschnitt sind die Leistungsphasen der im Tabulator ausgewählten Honorarberechnung
aufgelistet. Auch hier kann pro Berechnung und pro Leistungsphase entschieden werden, ob sie Bestandteil
des Angebots wird.

Die Summen werden entsprechend unmittelbar neu gerechnet und angezeigt.
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Im unteren Teil der Ansicht sind dann die Besonderen Leistungen, die Nebenkosten und die Einbehalte
aufgeführt.
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Nachlass für Angebote

 Angebot-Erstellung

In der Nachlass-Ansicht findet sich im oberen Teil die Nachlassübersicht, in der der originäre Betrag des
Angebots angegeben ist, ebenso das Ergebnis und die Summe der gewährten Nachlässe.

Die Nachlass-Summe errechnet sich aus dem prozentualen Nachlass und einem Pauschalnachlass. Beide
Werte sind in dieser Ansicht dargestellt und können entsprechend gesetzt werden.
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Rechnungsansicht

 Projektansicht

Die Rechnungsansicht gliedert sich in folgende Bereiche:

Funktionsleiste: Bereich mit allgemeinen Informationen und Verwaltungsfunktionen
Navigationsleiste: Diese enthält die einzelnen Einträge für die unterschiedlichen Bereiche. Diese
können bei Anklicken hin und her geschaltet werden. Die Einstellungen betreffen im einzelnen
folgende Punkte:

Honorare: Honorare für die ausgewählte Rechnung.
Nachlässe: Nachlässe für die ausgewählte Rechnung.

Die einzelnen Bereiche werden im Folgenden erläutert.
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Funktionsleiste in den Rechnungen

 Rechnungstellung

Zurück zur Projektansicht: Springt zur Projektansicht zurück, dabei werden die Änderungen an der
Rechnung automatisch gespeichert.
Name des Angebots: Zur Orientierung, welche Rechnung bearbeitet wird.
PDF-Export: Erstellt eine PDF Datei zum Speichern, welche die aktuelle Rechnung enthält.
Informationen über die Applikation: Ruft die Anzeige für die Informationen über die Anwendung auf.
Diese ist im Detail hier beschrieben.
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Navigation in den Rechnungen

 Rechnungstellung

Honorare: Honorarberechnungen für die ausgewählte Rechnung.
Nachlässe: Nachlässe für die ausgewählte Rechnung.

Sie können mittels des kleine Pfeilsymbols unten in der Navigation die Navigationsleiste verkürzen, um
Platz zu sparen. Ein erneutes Klicken auf den Pfeil, vergrößert die Ansicht wieder.

Verkürzte Navigationsansicht

Mittels des Einklapp-Symbols können sie die Anzeigengröße reduzieren. Der verkleinert dargestellte
Navigationsleiste sieht folgendermaßen aus.

Sie hat die selbe Funktionalität, spart aber auf kleinen Bildschirmen Platz.
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Honorare in den Rechnungen

 Rechnungstellung

In der Honorare-Ansicht einer Rechnung befindet sich im Kopf der Sicht die Anzeige der Gesamtsumme.
Gefolgt vom Namen und der Beschreibung der Rechnung.

Darunter befindet sich Tabulator mit Reitern für allen in der Rechnung beinhalteten Honorarberechnungen.
Mittels dieser Reiter kann zwischen den einzelnen Honorarberechnungen hin und her gesprungen werden.
Mittels des Hakens im Bereich des Tabulators kann entschieden werden, ob die Berechnung Bestandteil der
Rechnung wird oder nicht.

Im nächsten Abschnitt sind die Leistungsphasen der im Tabulator ausgewählten Honorarberechnung
aufgelistet. Auch hier kann pro Berechnung und pro Leistungsphase entschieden werden, ob sie Bestandteil
der Rechnung wird.

Die Summen werden entsprechend unmittelbar neu gerechnet und angezeigt.

Im unteren Teil der Ansicht sind dann die Besonderen Leistungen, die Nebenkosten und die Einbehalte
aufgeführt.

ArcWork Rechnungsansicht

43 | 56



Nachlass für Rechnungen

 Rechnungstellung

In der Nachlass-Ansicht findet sich im oberen Teil die Nachlassübersicht, in der der originäre Betrag des
Angebots angegeben ist, ebenso das Ergebnis und die Summe der gewährten Nachlässe.

Die Nachlass-Summe errechnet sich aus dem prozentualen Nachlass und einem Pauschalnachlass. Beide
Werte sind in dieser Ansicht dargestellt und können entsprechend gesetzt werden.
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Einstellungen und administrativer Bereich

Hier können Benutzer mit den entsprechenden Rechten applikationsweite Einstellungen vornehmen

Funktionsleiste: Die Funktionsleiste wird hier lediglich zum Zurück-Navigieren zur Projektliste benutzt
Navigation: Diese enthält die einzelnen Einträge für die unterschiedlichen Einstellungen. Diese können
bei Anklicken hin und her geschaltet werden.

Die Einstellungen betreffen im einzelnen folgende Punkte:

Firmendetails : Informationen zu Ihrer Firma
Benutzerverwaltung: Benutzer des Systems anlegen und verwalten
Rollenverwaltung: Rollen für das Sicherheitskonzept verwalten
Projektzuweisung: Zugriff auf Projekte beschränken und Nutzergruppen zuteilen
Lizenzen: Lizenzinformationen

Hinweise zum Rollen- und Rechtesystem von ArcWork

Rolle: Eine Rolle definiert einen Berechtigungstyp, dem bestimmte Berichtigungen zugordnet sind.
Dies kann eine Funktionale Zuordnung sein, wie Daten archivieren oder Benutzer Verwalten, es kann
aber auch eine organisatorische Klammer sein, wie Mitarbeiter der Filiale Stuttgart.
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Benutzer: Ein Benutzer wird nun einer oder mehreren solcher Rollen zugeordnet. Dadurch bekommt
er automatisch die Berechtigungen der Rolle. Diese Berechtigungen sind additiv, d.h. er bekommt die
Summe aller Berechtigungen aller Rollen, denen er zugeordnet ist.

Insbesondere können nun einzelne Projekte bestimmten Rollen zugewiesen werden, so dass etwa
unterschiedliche Filialen nur Zugriffsrechte auf ihre eigenen Projekte haben. Für filialen-übergreifende
Berechtigungen für ein Projekt legt man einfach eine entsprechende Rolle an und weißt sie dem
entsprechenden Projekt zu.
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Einstellungen - Firmendetails

 Einstellungen

Hier machen Sie die Angaben zu Ihrer Firma. Diese werden gegebenenfalls in PDF Ausdrucken verwendet.

Tragen Sie die folgenden Felder ein, sofern sie noch nicht vorab ausgefüllt sind.

Firmenname
Straße
Postleitzahl
Stadt
Land
Stadt
Telefon
E-Mail Adresse
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Einstellungen - Benutzerverwaltung

 Einstellungen

Hier können sie Rollen zu Benutzern zuweisen und diese damit mit entsprechenden Berechtigungen
ausstatten.

Jedem Benutzer kann eine oder mehrere Rolle zugewiesen werden. Dadurch erhält der Benutzer die der
Rolle entsprechenden Berechtigungen.

In der Liste werden alle Benutzer aufgelistet, die für Ihre Organisation angelegt wurden. Benutzer können im
ArtificialUnit UG Portal angelegt werden. Der runde Knopf am unteren Ende des Schirms springt direkt ins
Portal auf die richtige Seite.

Per Doppel-Klick oder mit Klick auf das Stiftsymbol kann die Rollenzuteilung für einen Benutzer bearbeitet
werden. Mit einem Klick auf das kleine rote Kreuz kann eine Rolle dem Benutzer aberkannt werden und die
entsprechenden Berechtigungen werden angepasst.

Bearbeiten der Rollen eines Benutzers
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Einstellungen - Rollenverwaltung

 Einstellungen

Hier können sie Rollen definieren und mit entsprechenden Berechtigungen ausstatten.

Mit dem großen Plus-Symbol kann eine neue Rolle angelegt werden.

Alle im System verfügbaren Rollen werden in der Liste angezeigt. Eine Rolle hat einen eindeutigen Namen.
Jede Rolle kann mittels des Zeichen-Symbols oder Doppel-Klicken bearbeitet werden.

Beim Klicken auf das kleine rote Kreuz wird die entsprechende Berechtigung von der Rolle entfernt.

Rollen können in der Benutzerverwaltung einzelnen Benutzer zugewiesen werden. Der entsprechende
Benutzer enthält dann alle Berechtigungen, die diese Rolle beinhaltet.

Anlegen oder Bearbeiten einer Rolle
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Liste aller Berechtigungen

Projekt anlegen: Benutzer kann ein neues Projekt anlegen

Projekt löschen: Benutzer darf ein Projekt löschen

Projekt archivieren: Benutzer darf ein Projekt archivieren oder wieder aktivieren

Projekt zur Bewertung freigeben: Benutzer darf ein Projekt für einen Experten freigeben

Projektrechte zuweisen: Benutzer darf einem Projekt eine Benutzerrolle zuordnen

Benutzerverwaltung: Benutzer darf die Benutzerverwaltung und Rollenverwaltung aufrufen

Anwendungsparameter einstellen: Benutzer darf systemweite Parameter einstellen, wie etwa
Firmendetails
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Einstellungen - Projektzuweisung

 Einstellungen

Hier können Sie die Zugriffsberechtigungen für einzelne Projekte verwalten. Den jeweiligen Projekten
können Rollen zugewiesen werden, die auf das Projekt Zugriff haben. Alle Benutzer, die einer solchen Rolle
zugeteilt sind, haben damit Bearbeitungsrechte.

In der List sind alle Projekte aufgelistet für welche die Zugriffsberechtigungen besetzt werden können. Die
Rollen, die Zugriff auf das jeweilige Projekt haben, sind pro Eintrag aufgeführt. Mit einem Klick auf das
kleine rote Kreuz kann eine Rolle von einem Projekt entfernt werden.

Benutzer, die einer solchen Rolle mittels der Benutzerverwaltung zugeordnet wurden, können das Projekt
bearbeiten.

Mit einem Doppel-Klick oder Klick auf das Symbol mit dem Zeichenstift kann die Liste der Rollen bearbeitet
werden.

Bearbeiten der Rollen eines Projekts
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Hier können die einzelnen Rollen schnell zugewiesen oder wieder aberkannt werden.
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Einstellungen - Lizenzen

 Einstellungen

Hier finden Sie den Schnellzugriff auf den Link zum Portal mit dem ein Administrator Ihrer Firma,
Änderungen an den ArtificialUnit UG ArcWork Lizenzen vornehmen kann.
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Erweiterte Informationen über die Applikation

In diesem Dialog werden die Versionsnummer der verwendeten Version der Applikation angezeigt.

Darüberhinaus finden Sie die Lizenz und Kundeninformation hier. Dies beinhaltet den Firmennamen und den
aktuellen Benutzer, hinzu kommen noch die internen Kundenschlüssel und den Lizenzschlüssel, der
gegebenenfalls für Support-Anfragen von Nöten ist.

Aus rechtlichen Gründen existiert hier noch die Möglichkeit sich eine Portalseite anzeigen zu lassen, welche
die verwendeten Dritt-Bibliotheken auflistet.
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Impressum

Betriebsanleitungen, Handbücher und Software sind urheberrechtlich geschützt. Das Kopieren,
Vervielfältigen, Übersetzen oder Umsetzen in irgendein elektronisches Medium oder maschinell lesbare
Form im Ganzen oder in Teilen ohne vorherige schriftliche Genehmigung der ArtificialUnit UG
(haftungsbeschränkt) ist nicht gestattet. Alle weiteren Rechte an der Software sind in den mitgelieferten
Lizenzbestimmungen festgelegt.

Das ArcWork-Logo ist eine Marke der ArtificialUnit UG (haftungsbeschränkt). Die Verwendung des Logos
für kommerzielle Zwecke ohne vorherige Genehmigung von ArtificialUnit UG (haftungsbeschränkt) kann als
Markenmissbrauch und unlauterer Wettbewerb gerichtlich verfolgt werden. Ansprüche gegenüber der
ArtificialUnit UG (haftungsbeschränkt) in Anlehnung an die in diesem Handbuch beschriebenen Hard- oder
Softwareprodukte richten sich ausschließlich nach den Bestimmungen der Garantiekarte. Weitergehende
Ansprüche sind ausgeschlossen, insbesondere übernimmt ArtificialUnit keine Gewähr für die Richtigkeit des
Inhalts dieses Handbuchs.

Die Rechte an anderen in diesem Handbuch erwähnten Marken- und Produktnamen liegen bei ihren
Inhabern und werden hiermit anerkannt. Die Nennung von Produkten, die nicht von ArtificialUnit UG
(haftungsbeschränkt) sind, dient ausschließlich Informationszwecken und stellt keine Werbung dar. Die
ArtificialUnit UG (haftungsbeschränkt) übernimmt hinsichtlich der Auswahl, Leistung oder Verwendbarkeit
dieser Produkte keine Gewähr.

ArtificialUnit UG (haftungsbeschränkt) Blankensteinstraße 16 70437 Stuttgart, Deutschland Web:
artificialunit.net

Stuttgart, den 13. Juni, 2020
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